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Licenciada
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura i

/Su Despacho

Estimada Viceministra:

i Guatemala, 29 de mayo de 2020 ¢
! informe No. 005-2020

De la manera més atenta me dirijo a uéted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Servicios Profesionales namero 148-2020, aprcjbado mediante el Acuerdo Ministerial
namero 7-2020, correspondiente al mes de mayo idel presente afio, Y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando Factura nimero de DTE 296008447 7Serie UDESE@(

Actividades realizadas

a)

b)
c)

d)

g)
h)

D

Apoyar al Director de Formacidn Artistica, en las distintas reuniones y mesas de
trabajo que se programen en las diferentes escuelas, conservatorios, academias y
orquestas. : ;

Apoyar en la agilizacién de procesos administrativos de la Direccién de Formacidn
Artistica. : 3

Apoyar al Director de Formacién Artistica.a gestionar apoyd econdmico en las
diferentes instituciones nacionales e internationales.

Brindar a las distintas dependencias que conforman la Direccién de Formacion
Artistica a gestionar apoyé econdmico y logistico con otras dependencias del
ministerio y del estado. |

Apoyar al Director de Formacion Artistica, en asistir a las distintas actividades y/o
reuniones, que se programen en el Ministerio de Cuitura y Deportes y otras que no
se encuentren programadas. ;

Apoyar a la Direccién de Formacion Artistica, en agilizar la entrega de los distintos
informes que solicitan las distintas dependencias del Ministerio de Cultura y
Deportes. - _

Brindar apoyé en o seguimiento y acompafiamiento a los eventos y cotizacion,
licitacion y compra directa propios de {a Direccion de Formacion Artistica,

Apoyar a la Direccién de Formacién Artfstica, en la logistica y produccién de ias
presentaciones Artisficas, de las instituciones de la Direccién.

Apoyar a la Direccion de Formacion Ariistica en el andlisis de necesidades y
mejoras en procesos administrativos e infraestructura de los establecimientos
formativos de la Direccion, f

Ofras actividades afines relacionadas con el cumplimiento de este contrato.
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Se apoyd a la Direccién de Formacién Artistica de manera virtual vaciando
informacién requerida por Planificacién de !as Artes, en el cuadro digital de Avance
fisico y financiero de las Actw[dades Extraordinarias del mes producto del COVID-
19.
Se apoy6 a la Direccién de Formacnon Artistica monitoreando la elaboracion Matriz
de seguimiento al POA correspondiente al mes.
Se apoyé a la Direccidon de Formacion Artlstlca consolidando la informacion
requerida por Planificacién de las Artes relacnonada con el Departamento de Alta
Verapaz, enumerando lnstltuczones presupuesto, horarios, ubicacién, cantidad de
personai
Se apoyb a fa Directora de Formacson Artistica a consolidar y redactar informe de
la situacidn actual de la direccion en reiaczor|1 con la contratacion del personal en
subgrupo 18 para cada una de las especialidades e instituciones.
Se apoyd a la Directora de F_ormac:on Artistica interpretando la eiecucion
presupuestaria del mes de mayo de 2020.
Se apoye a la Direccién de Formac:on Artistica consolidando las acciones
realizadas virtualmente por el personal admmlstratwo para atender a la necesidades
y funciones de ia Direccion, de acuerdo con Ias directrices relacionadas a el COVID-
18. i

Direction General de las Aries
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